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SCHEDA ANAGRAFICA PROGETTO 
 
 

Sezione PSC  

Programmazione  

Area tematica  

Misura/azione  

Bando di riferimento  

Denominazione Beneficiario/Destinatario finale  

CUP  

CIG  

Codice locale Progetto (ID)  

Titolo del Progetto  

Descrizione sintetica del progetto  

Totale spesa ammessa  

Totale contributo pubblico Concesso  

Totale spesa rendicontata e ammessa  

Totale contributo rendicontato e ammesso  

Estremi atto di concessione del contributo ess.mm.ii.  

Estremi atto di liquidazione contributo (se emesso)  

Soggetto che ha effettuato il controllo  

Struttura Responsabile del controllo  

Data  
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Descrizione Attività di Controllo 
 

Documentazione oggetto del 
Controllo 

 
Esito: 
SI  
NO 
NA 

 
N
O
T
E 

 
A) REVISIONE 

 

1.  
1) Verifica che le operazioni selezionate siano conformi ai criteri di selezione contenuti nel Si.Ge.Co. in vigore 

al momento della procedura e che l'applicazione dei criteri sia omogenea con quanto effettuato con le altre 
operazioni. 

   

2.  
2) I documenti contabili disponibili forniscono informazioni dettagliate sulla spesa? 

   

3.  
3) I documenti contabili riportano le date, l'ammontare di ogni voce di spesa, le caratteristiche dei documenti 

di supporto e le date e i metodi di pagamento? 

   

4.  
5) I documenti di supporto forniscono le basi per la predisposizione delle dichiarazioni di spesa? 

   

 
B)  INFORMAZIONI RIASSUNTIVE DEL CONTRATTO 

 

5.  
 Affidamento sopra  soglia di rilevanza comunitaria?  

  

6.  
1) Ammontare indicato nel Contratto:  

  

7.  
2) Data della firma del contratto: 

   

8.  
4) Data contrattuale di consegna dei lavori/servizi/forniture 

   

9.  
5) La documentazione di gara (bando, avviso) specifica gli elementi di seguito indicati: 

   

10.  
a) I requisiti di selezione dei candidati; 

   

11.  
b) I criteri di valutazione delle offerte ai fini dell'aggiudicazione; 

   

12.  
c)  la possibilità o meno di varianti; 

   

13.  
e )    la possibilità o meno del subappalto; 

   

14.  6) Nella procedura di gara è stata correttamente adempiuta la normativa in materia di pubblicità e 
trasparenza? (descrivere brevemente gli avvenuti adempimenti in materia)  
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15.  7) È stata applicata una corretta scadenza per la presentazione delle domande di partecipazione e delle 
offerte? 

   

16.  a)  Indicare il termine per la presentazione delle domande di partecipazione    

17.  
8) Indicare la procedura di gara utilizzata: 

descrivere la procedura adottata in base alla normativa vigente al momento dell’attivazione della gara 
(es. procedura aperta, ristretta, competitiva con negoziazione, ecc.) 

 

   

18.    9) Se l'aggiudicazione è stata fatta sulla base dell'offerta economicamente più vantaggiosa, verificare che i    
criteri utilizzati siano conformi a quelli pubblicati negli atti di gara; 

 

   

19.  
 10) Il Contratto è stato firmato dall'autorità appaltante e dall'appaltatore? 

   

20.  
 11) Il risultato dell'aggiudicazione del Contratto è stato oggetto di pubblicazione ai sensi della vigente 

normativa? 

   

21.  
 12) Nel caso di modifiche al contratto, sono state formalizzate, ricorrendone i presupposti, secondo la 

normativa vigente? (es. provvedimento di approvazione, ecc.) 

 

   

 C) VERIFICA DELLA CORRETTA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA SULLE PROCEDURE 
DI AGGIUDICAZIONE/AFFIDAMENTO DEI LAVORI SERVIZI E FORNITURE 

 

- bando e altri atti di gara - pubblicità a mezzo stampa degli estratti del bando - adempimenti  

oneri di pubblicità sul BUR-eventuale altra  documentazione pertinente disponibile 

22.  1)  Verifica che, nello svolgimento delle attività preliminari all'apertura dei termini per la presentazione delle 
offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla normativa nazionale e in particolare la corretta 
elaborazione del bando e della relativa modulistica; 

   

23.  2)  Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformità con quanto prestabilito dalla 
normativa nazionale e comunitaria con particolare riguardo alla pubblicazione e divulgazione del bando, 
alla corretta ricezione delle offerte, alla corretta applicazione dei criteri di valutazione, all'esame dei ricorsi 
e alla definizione degli esiti della selezione  

      (Provvedimento di autorizzazione a contrarre - bando e altri atti di gara - offerte presentate – verbali di 
valutazione delle offerte presentate -graduatoria- atto di aggiudicazione-pubblicazione dell'atto di 
aggiudicazione-atto di affidamento -Eventuale altra documentazione pertinente disponibile) 

 

   

24.  3)  Verifica della corretta applicazione della normativa sulle procedure di affidamento     

 
E) AMMISSIBILITA' 

 

 

25.  1) Tutta la spesa sostenuta è fondata su contratti aventi valore legale o accordi e/o documenti?    

26.  2) La spesa dichiarata si riferisce a pagamenti effettivamente eseguiti ed è supportata da   
ricevute/documenti contabili di equivalente natura probatoria? 
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27.  3) Tutta la spesa rendicontata è stata effettivamente sostenuta dai beneficiari durante il periodo di  
ammissibilità? 

   

28.  4) Tutta la spesa rendicontata è riferita direttamente al progetto?    

 E2) SPESA AMMISSIBILE Bando/Altro provvedimento amministrativo (numero e data atto 

amministrativo di approvazione) 

 

29.  1) Tutta la spesa rendicontata rientra nelle tipologie previste dal Bando e dalla normativa di riferimento? 

 

   

30.  
- LAVORI 

   

31.  
- SOMME A DISPOSIZIONE 

   

32.  
- MATERIALI DI CONSUMO, ATTREZZATURE E MACCHINARI 

   

33.  
- MOBILITA' 

   

34.  
- RISORSE UMANE 

   

35.  
- SERVIZI 

   

36.  
- SPESE GENERALI 

   

37.  2) La spesa dichiarata comprende  l'IVA che non è recuperabile e grava effettivamente e definitivamente sul 
beneficiario? 

   

38.  3) La spesa dichiarata include solo tasse/oneri derivanti dal cofinanziamento che gravano effettivamente e 
definitivamente sul beneficiario? 

 

   

39.  
4) La spesa dichiarata riferita alla progettazione viene ritenuta ammissibile? 

   

40.  
5) Tutte le fatture citano separatamente le corrispondenti voci IVA? 

   

41.  
6) Acquisto di terreni e diritto di accesso/Acquisto di beni immobili. 

    Se le spese rendicontate si riferiscono all'acquisto di terreni e diritto di accesso/Acquisto di beni immobili, 
si è rispettato quanto previsto dal Bando/Disciplinare/normativa settoriale di riferimento?  

 

 

(certificato attestante la congruità del prezzo) 
  

   

F) PAGAMENTI E FATTURE 

 

42.   
1) Per ogni fattura è indicato ciascuno degli elementi di seguito: 
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43.  
- Data di fatturazione e numero 

   

44.  
-Descrizione dei servizi/forniture/lavori eseguiti 

   

45.  
-Importo Imponibile 

   

46.  
- Importo IVA 

   

47.  
-Numero di partita IVA 

   

48.  
-Timbro di annullamento con riferimento al bando / attività del PSC che cofinanzia la spesa 

   

49.  - Estremi dell'appaltatore / realizzatore di lavori /prestatore di servizi / fornitore del bene (nome e numero del 
conto bancario) 

   

50.  2) Un documento comprovante l'avvenuto pagamento è stato emesso per ogni fattura/documento 
contabile?  

   

51.  3) Tipologia di pagamento ammissibile rispetto alle modalità di pagamento previste nel     bando    

52.  4) Un documento comprovante le presenze/attività svolte dal fornitore del servizio accompagna la fattura o 
altri documenti contabili (es. timesheet, relazione attività svolte)? 

   

53.  5) Specifiche delle fatture: è disponibile un elenco delle fatture controllate, compresi i numeri di fatturazione, 
i contenuti e l'ammontare controllato? 

   

54.  6) Indicare l'importo della spesa esaminata/validata: 
  

 

 

 

 

 

 F) AMBIENTE    

55.  1) Per i progetti passibili di avere effetti significativi sull'ambiente per via della loro natura, dimensione o 
localizzazione, verifica della presenza di uno studio d’impatto ambientale, ove previsto? 

   

56.  2) Verifica della presenza di una decisione da parte delle autorità nazionali competenti in relazione allo studio 
di impatto ambientale 

   

57.  3) Verifica sul fatto che tale decisione sia stata resa pubblica    

58.  4) Per i progetti di altro tipo, che in linea di principio non hanno effetti significativi sull'ambiente, ma che 
ciononostante devono essere studiati caso per caso 

   

59.  (a) Verifica che siano stati considerati i potenziali effetti sull'ambiente    

60.  (b) se considerato necessario dalle autorità nazionali competenti, verifica che sia stato effettuato uno studio 
di impatto ambientale 

 

   

 
G) VERIFICA DELLA EFFETTIVA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO 
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61.  1) Verifica il completamento del progetto/investimento    

62.  
2) Verifica della corrispondenza dei lavori, servizi o forniture realizzati dall’operazione con quanto previsto 

dalla documentazione di riferimento (bando di gara e progetto esecutivo). 

   

63.  
3) Verifica del rispetto dei termini di realizzazione del progetto 

   

64.  
4) E’ presente il certificato di collaudo o il certificato di corretta esecuzione dell’oggetto dell’affidamento? 

   

Eventuale rilevazione di irregolarità e giudizio finale del controllo 

 

Irregolarità rilevate  

Descrizione  

Ammontare della spesa irregolare  

Giudizio finale e note di validazione: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Istruttoria a cura di: 

 


